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 会议报名流程图

打开会议网站→开始报名→用户注册→添加参会人→确认报名→填

写发票信息→选择支付方式→确认支付→结束报名

 会议报名流程说明

1.1 进入会议网站

会议网址：http://meet.cspnf.org.cn/exhpro/site/index?fair_id=251；

图 1.1 会议网站

1.2 注册用户账号

从网站屏幕右侧“报名入口”或“注册”进入注册程序。查看《报名参展流程说

明》，填写用户信息，点击“报名”；

图 1.2.1 注册用户入口

http://meet.cspnf.org.cn/exhpro/site/index?fair_id=251；


图 1.2.2 注册用户界面

1.3 报名参会

1.3.1 添加参会人员信息

注册用户账号后，进入用户中心会议报名页面，根据参会代表“类别”：即普通

代表还是学生代表（注：学生代表在报到参会时需提供学生证），开始添加参会

人信息（可添加多名参会者），并“确认报名”；

1.3.1.1 会议报名页面



1.3.1.2 填写参会人信息

1.3.1.3 确认报名

1.3.2 填写发票信息

确认报名后，填写“发票信息”（请务必准确填写“发票抬头”、“纳税人识别

号”，注：本会议仅开具电子普通发票）和“收票人信息”（请务必准确填写收

票人“姓名”、“手机”、“电子邮箱”）；



1.3.2 填写发票信息

1.3.3 会议费支付

以上信息填写完成后，进行付款，可选择三种支付方式支付会议注册费：支付宝

支付、银行转账、现场缴费。点击“确认”进入支付界面。

注意：订单三日内有效，请在三日内完成支付，若超过三日未付款，订单将自动

失效，需重新添加参会人员信息。

1) 若采用“支付宝支付”，线上支付后不需审核，即可确认支付完成；

2) 若采用“银行转账”，提交汇款凭单等后，需等待系统后台审核方可确认是否缴费成功，

一般会在 1 个工作日内确认，请随时登录个人中心关注订单状态；

3) 若采用“现场缴费”，则在系统中确认报名成功并填写相关信息即可，但现场缴费时按

照标准注册费收取。如果三日内另选其他支付方式，可在原订单基础上直接支付。

1.3.3.1 选择支付方式



1.3.3.2 支付宝支付页面

1.3.3.3 银行转账页面

注：汇款时，请保留底单，完成汇款后，需在此上传汇款底单（图片格式），填写汇款银行、

账号以及汇款名称。系统后台审核通过后，即完成支付。

1.3.4 查看（下载）入场券

支付完成后，可在用户中心“参会信息”或“我的订单”中查看和下载“参会凭

证”（参会二维码、入场券）。



1.3.4 参会凭证样式（入场券、参会二维码）

其他：

a. 步骤 1.3.1“填写参会人信息”时，如不进行报告和墙报交流，可不填“报告

题目”和“墙报题目”。申请报告和墙报交流的参会代表，后续将通知本人是否

通过录用；

b. 步骤 1.3.1“确认报名”后，可在“我的订单”中查看参会人员的报名信息，

注意：参会人员信息不能在系统中修改，如需修改，请与主办方会务组联系；

c. 若添加多名参会人员，会议注册费订单将合并支付，若需要单独支付会议注

册费，请分别注册用户账号添加参会人；

d. 填写发票信息并成功完成支付后，主办方财务将会及时开具电子发票并发送

至收票人的手机和邮箱中，请届时注意查收，若未收到发票，请及时与主办方财

务联系人联系；

e. 报名系统中酒店预订暂不可用，酒店统一安排，费用自理，也可自行安排住

宿（选择住宿要求“不住”，不必填写住宿天数）。

主办方：中国植物营养与肥料学会

会务联系人：张景丽 宋楠楠 原焱南 010-82109093

财务联系人：程冬雁 18611198317
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